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在现代的商业世界里，时间管理是一个稀
缺的资源，不适当的的时间管理将导致该
公司无法发辉潜力。对於企业家和高级管
理人员来说，时间管理是一个成功的关键。
缺乏时间管理是可以令一个正常的工作天
变得很长，很倦和令人沮丧。
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课程编号课程编号课程编号课程编号: PS3

教學方法教學方法教學方法教學方法

目標參與者目標參與者目標參與者目標參與者

目的目的目的目的

•該課程的目的是為參與者提供良好的時間管理方法並應用到他們的日常工作業
務中

•企業家，行政人員和各管理層

詳情詳情詳情詳情

通過加入有效的時間管理當然，您也可以
•只會做有利於您和您的業務的事情
•只會做最重要的事情並享受您的生活。
•更有效率地使用時間
•有效的計劃技巧
•在生話裹“擠”出更多時間
•優化你的工作過程-根據其重要性和優先性
•下放的職責並賦予他人
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地點地點地點地點

ACI培訓中心或根據參與者的需要培訓中心或根據參與者的需要培訓中心或根據參與者的需要培訓中心或根據參與者的需要
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